Uchwala nr 53/1/2018
Komendy Hufca ZHP Jaworzno z dnia 11 stycznia 2018 r.
w sprawie planu operacyjnego na 2018 r.

Komenda Hufca ZHP Jaworzno zatwierdza do realizacji Plan operacyjny na rok 2018 Hufca

ZHP Jaworzno im. hm. Stefana Dwonickiego, stanowigcy zatacznik do uchwaty.

-hm. Kinga Jedrzejek
-hm. Marta Jewula
- phm. Magdalena Mika ...
-hm. Pawet Duda
- phm. Karina Gaj-Wozniak ...
-hm.Robert Duda

-hm. Renata FrankOWICZ oo e,



Zalacznik do Uchwaly nr 53/1/2018 KH ZHP Jaworzno

Kierunek
strategicz

ny

Zadanie operacyjne

Pomiar realizacji
zadania

Czas
wykonania

Zrodla
finanso
wania

odpowiedzial
ny

Przeprowadzenie warsztatow o
planowaniu pracy w druzynie

Uczestnictwo
druzynowych lub
przybocznych w
warsztatach o
planowaniu pracy
w druzynie na
podstawie nowego
wzoru dokumentu

Maj/
Czerwiec
2018

Hufiec

Zespot
programowy

Przeprowadzenie warsztatow o
instrumentach metodycznych w
namiestnictwie zuchowym i
starszoharcerskim

Udziat
druzynowych w
warsztatach.
Wdrozenie pracy

Z instrumentami
metodycznymi w
druzynach. Wzrost
przyznanych instr.
metodycznych w
srodowiskach

Grudzien
2018

Hufiec

Namiestnicy

Przeszkolenie namiestnikow do
petnionej funkcji

Ukonczenie przez
namiestnikow
kursu/ warsztatow

Grudzien
2018

Hufiec/
wlasne

Zespot
ksztatcenia/
Choragiew

Systematyczne spotkania
namiestnictw

Minimum 1
spotkanie kazdego
namiestnictwa na 2
miesigce

Caly okres

Hufiec

Phm. Marta
Mazur

Wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej za promocj¢
propozycji programowych ZHP

Plany pracy
obozow i
zimowisk
uwzgledniaja
propozycje
programowe ZHP.
Srodowiska
wiedza jakie sa,
gdzie mozna je
znalez¢ 1naczym
polegaja aktualne
propozycje
programowe

Czerwiec
2018

Hufiec

Zespot
Programowy

Powotanie pelnomocnika do
spraw zagranicznych oraz
przeszkolenie jej

W hufcu
funkcjonuje osoba
odpowiedzialna
za wspotprace
zagraniczna, ktora
jest przeszkolona i

przygotowana do
pehienia tej
funkgji,

Pazdziernik
2018

Hufiec

Phm. Marta
Mazur

Utworzenie banku pomystow

Na stronie hufca
funkcjonuje bank
pomystow, z
ktérego druzynowi
mogg czerpac
inspiracje do
zbidrek (plasy,
gry, zabawy,
piosenki,

Listopad
2018

Hufiec

Zespot
Programowy




konspekty zbiorek
itp.)

Organizacja tworczych
warsztatow integracyjnych dla
kadr druzyn

Kadry druzyn
hufca sg
zintegrowane,
lubig ze sobg
spedza¢ czas, nie
rywalizuja, znaja
si¢ 1 szanuja.
Spotkania
odbywajg si¢
cyklicznie w
formie tworczych
warsztatow (
plastycznych,
muzycznych, gier)

Caly okres

Hufiec/
namiest
nictwa

Zespot
Programowy

Organizacja Turnieju Zastgpow

Zorganizowany
Turniej zastepow
dla druzyn
harcerskich i
starszoharcerskich
naszego hufca

1V 2018

Hufiec

Namiestnik
harcerski
Namiestnik
Starszoharcer
ski

Doposazenie hufca w sprzet i
pomoce programowe
uatrakcyjniajgce formy
wypoczynku w zimie i w lecie

W hufcu jest
atrakcyjny sprzet
do gier i zabaw,
ktory
wykorzystywany
na obozach i
koloniach
uatrakcyjnia czas
dzieciom ( hamaki,
pitki, gry
integracyjne itp.)

Czerwiec
2018

Hufiec

Zespot
Programowy

2.
Motywow
anie i
Promowa
nie

Kadry
ZHP

Uzyskanie wymaganego
przeszkolenia przez funkcyjnych

- Ukonczenie
kursu/warsztatow
przez
namiestnikow.

- 70%
druzynowych
posiada
przeszkolenie do
petnionej funkcji

- wspotorganizacja
kursu
przewodnikowskie

go

Grudzien
2018

Marzec —
kwiecien
2018

Hufiec/
wlasne

Hm. Kinga
Jedrzejek/
Zespot
ksztalcenia

Zwigkszenie liczby os6b
posiadajacych odznaki KK

Zdobycie Odznaki
kadry ksztatcacej —
1 osoba

Wrzesien
2018

Hufiec/
wlasne

Hm. Kinga
Jedrzejek

Aktualizacja odznak KK przez
wszystkich cztonkow HZKK

Wszyscy
cztonkowie
posiadaja aktualne
odznaki KK

Grudzien
2018

Hufiec/
wlasne

Szef ZKK

Kadra kierownicza zna swoje
zadania i uprawnienia plynace z
pehienia poszczegdlnych funkcji

Podpisane Opisy
funkcji dla
cztonkoéw
Komendy

Marzec
2018

Hm. Kinga
Jedrzejek




Utrzymanie wysokiego poziomu | - Udziat cztonkow | 2018 Hufiec/ | Hm. Renata
dziatalno$ci KSI KSI w szkoleniach wlasne Frankowcz
Motywowanie i nagradzanie - Organizacja 2018 Hufiec/ | Hm. Pawet
kadry pelnigcej funkcje wyjazdu wilasne/ | Duda
instruktorskie instruktorskiego 2018 sponsor | Hm. Kinga
- zy Jedrzejek
dofinansowywanie Hm. Kinga
form IV 2018 - Jedrzejek
ksztatceniowych
dla funkcyjnych V 2018
- podpisanie umow Hufiec Phm.
wolontariackich Magdalena
- sporzadzenie Mika
zaswiadczen o
wolontariacie dla
wszystkich
druzynowych i
przybocznych
Zarok 2017/2018
Byli instruktorzy, w miar¢ swoich | Wspdtpraca z Przez caty Hm. Kinga
mozliwosci aktywnie uczestniczg | Harcerskim okres Jedrzejek
w zyciu hufca, angazujg si¢ w Klubem TEAM
pracg zespolow, wspieraja
srodowiska
Jawn | Pozyskanie §rodkow - Przygotowanie 2018 Gmina/ | Komendant,
08¢, zewngtrznych z budzetu miasta ofert wplaty zastepcy,
CZYt,eI konkursowych adresatd | skarbnik,
nose . W ksiggowa.
finan - szkolenie kadry . . ’
Sow w formie zadania/ | instruktorzy
warsztatow wiasne
Powotanie zespotu - Systematyczny Styczen — Wtasne/ | Szef biura,
kwatermistrzowskiego przeglad grudzien Pozyska | kwatermistrz
inaprawa sprzgtu | o018 ne od
w lokalu hufca d ,
arczyn
- wykonywanie cow/
biezacych prac MZNK
zgodnie z szef
potrzebami biura,
kwaterm
istrz
Podniesienie poziomu i jakosci Przeglad sprzgtu Maj — Wrtasne | kwatermistrz,
bazy obozowej obozowegdo i jego | sjerpien / zespot
naprawa 2018 Sponsor | kwaterm.
- Pozyskanie zy/.
sprzetu i srodkow gmina
finansowych na .
zakup sprzgtu darczyn
cy
Pozyskanie srodkéw w ramach - Promowanie Styczen — wlasne Cztonek
1% podatku kampanii 1% przez | kwiecien komendy
srodowiska 2018

hufca,




druzynowi,

komendanci
kregow i
szczepdw
1) Utrzymanie dobrych relacji z | - przyznanie Styczen — wlasne Komendant,
darczyncami odznaki grudzien skarbnik
,Zastuzony dla 2018
Hufca Jaworzno”
darczyhcom
- Pozyskanie
nowych
sojusznikow i
Sponsorow
1) Remont lokalu hufca - zakonczenie prac | Czerwiec Wriasne / | Komenda,
remontowych 2018 sponsor | kwatermistrz,
zgodnie z planem zy skarbnik
4, Wyznaczenie Opracowanie Dokument Czerwiec z-ca
Zarzadza | osob kategorii zatwierdzony 2018 komendanta
nie odpowiedzialn | potrzebnych przez komendg ds.
ych za dokumentow i organizacyjny
4.1. prowadzenie wyznaczenie ch
Prosta poszczegdlnyc | termindw ich
dokumen | p kategorii dostarczania.
tacja e- dokumentéw
zhp oraz
dostarczanie
wymaganych
informacji w
wigzacych
terminach
- podpisanie Podpisane Kwiecien z-ca
kontraktow kontrakty 2018 komendanta
ds.
organizacyjny
ch;
komendantka
Biezaca Zebranie Aktualne wzory 2018 z-ca
aktualizacja i wzoréw od dokumentow na komendanta
uzupetnianie 0s0b stronie ds.
zbioru wzoréow | wlasciwych organizacyjny
dokumentow merytorycznie ch
umieszczonych | Akceptacja komendantka
na stronie Publikacja Szef IT
internetowej
hufca
Aktualizowani | Wyznaczenie podpisany kontrakt | Grudzien z-ca
e Ewidencji osoby Aktualna baza 2018 komendanta
ZHP odpowiedzialn | danych (zakres ds.
przynajmniej ej za podstawowy) organizacyjny
raz na dwa aktualizacje ch;
miesiace Ewidencji komendantka,
Zweryfikowani instruktor




e obecnej bazy

wlasciwy ds.

danych pod Ewidencji
katem
aktualno$ci
Naniesienie
zmian
Zbieranie i
biezace
wprowadzanie
danych (min.
raz na dwa
miesigce)
Nadzér nad Przeszkolenie Warsztaty lub Czerwiec Instruktor
terminowym minimum 50% | spotkanie 2018 wyznaczony
aktualizowanie | szefow organizacyjne do
m Ewidencji podstawowych prowadzenia
ZHP przez jednostek Ewidencji
szefow ZHP
podstawowych
jednostek Nadanie upowaznienie Komendantka
organizacyjnyc | upowaznien do
h przetwarzania
danych
0sobowych
4. Informowanie | Sporzadzeniei | Wykaz grudzien phm. M.
Zarzadza | instruktoréw o | aktualizacja aktualizowany 2018 Mika
nie szkoleniach wykazu minimum raz w
4.2 dotyczacych szkolen miesiacu,
Przyjazn | pelionych umieszczony w
a przez nich grupie Instruktorzy
struktura | funkcji oraz hufca Jaworzno na
wspieranie ich portalu Faceboook
W rozwoju Promocja 2018 phm. M.
instruktorskim | poradnikow dla Mika
opiekunow phm. M.
prob oraz 0sob Mazur
otwierajacych
proby
instruktorskie
Podpisanie opiséw funkcji lub Podpisane Opisy kwiecien z-ca
kontraktow co najmniej dla funkcji posiadaja 2018 komendanta
instruktorow bedacych cztonkami | wszyscy ds.
komendy i petnigcych funkcje cztonkowie organizacyjny
kierownicze w zespotach komendy i ch;
szefowie zespotow komendantka
hufca
Udostgpnianie instruktorom hufca | Informacje o Grudzien Namiestnicy
na biezgco informacji o wydarzeniach 2018 - przy
wydarzeniach i szkoleniach umieszczane sgna | cyklicznie wspolpracy z
organizowanych przez referaty portalu szefem IT
ChSlI spoteczno$ciowym namiestnicy
lub stronie hufca,
ulotki
informacyjne
przekazywane do
teczek
korespondencyjny
ch
Wyrobienie u instruktorow Odpowiedzi 2018 komenda
nawyku biezacego odpowiadania | zwrotne,




na wyslane e-maile

potwierdzenie

Sledzenie zmian w zakresie

Na stronie hufca Grudzien z-ca
obowigzujacych dokumentéw widniejg aktualne | 2018 komendanta
ZHP dokumenty (w ds.
Upowszechnianie nowych zakresie organizacyjny
dokumentow w §rodowiskach wynikajacym z ch
potrzeb hufca)
Informacje o
zmianach
rozsytane droga
elektroniczng do
zainteresowanych
instruktorow
Weryfikacja funkcjonalnosci i Zalecenia/uwagi — | Marzec, Szef IT
zawarto$ci strony internetowej przekazane czerwiec,
hufca (raz na kwartat) adresatowi; wrzesien,
odnotowane grudzien
zmiany
Monitoring stron internetowych Notatki (np. maile | Marzec, Szef IT
podlegtych jednostek (raz na Z oceng — czerwiec,
kwartat) poprawkami, wrzesien,
uwagami) grudzien
skierowane do
wiasc. Dokonane
zmiany — zgodnie
ze wskazaniami
Coroczne opracowanie Plan operacyjny na | Grudzien Komendantka
operacyjnego planu dziatania, 2019 2018 , Z-Ca
jego realizacja i ewaluacja komendanta
ds.
organizacyjny
ch
Wize | Powotanie Zespolu Promocji i | Powotanie zespotu | 2018 - Komendantka
rune | Informaciji, - rozkaz , hm. Robert
k oraz opracowanie planu pracy Zatwierdzenie Duda
i planu pracy
Prom
ocja | Wspolpraca z lokalnymi mediami | Systematyczna styczen — - Komenda
wspolpraca z grudzien Szef zespotu
lokalnymi 2018 Promocji i
mediami Informacji
instruktora
odpowiedzialnego
Opracowanie i  publikacja ~ w | Systematyczne 2018 - Szef zespotu
lokalnych mediach relacji z | ukazywanie si¢ Promocji i
przedsigwzig¢ (wraz z identyfikacja | materiatow w Informaciji
wizualng ZHP, Choragwi Slaskiej, | lokalnej prasie Hm. Robert
Hufca Jaworzno) Duda
Wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych czerwiec
w kazdym s$rodowisku za promocje 2018
dziatan
Organizacja warsztatow | Przeprowadzona 1 luty — maj wilasne Zespot
szkoleniowych z zakresu promocji i | forma szkoleniowa 2018 Ksztalcenia
wizerunku dla srodowisk. Szef Zespotu
(szczepowi, druzynowi, przyboczni) IT
— strony internetowe Hm. Robert

Duda




