Uchwala nr 52/1/2018
Komendy Hufca ZHP Jaworzno z dnia 11 stycznia 2018 r.
w sprawie Regulaminu pracy komendanta i Komendy Hufca

§ 1 Komenda Hufca ZHP Jaworzno zatwierdza Regulamin pracy komendanta i Komendy Hufca
ZHP Jaworzno, stanowiacy zalacznik do uchwaty.

§ 2 Traci moc uchwata nr 5/2011 Komendy Hufca ZHP Jaworzno z dnia 31 pazdziernika 2011 r.
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Zatacznik do Uchwaty KH nr 52/1/2018

REGULAMIN PRACY KOMENDANTA | KOMENDY
HUFCA ZHP JAWORZNO

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
§1

Komendant i komenda hufca sg wtadzami wykonawczymi hufca dziatajacymi na podstawie przepisow
prawa, a w szczegdlnosci:

- ustawy prawo o stowarzyszeniach,

- postanowien Statutu ZHP,

- Instrukcji Tworzenia i dziatania hufca

- niniejszego regulaminu.

§2
Kompetencje komendanta i komendy hufca obejmuja wszystkie czynnosci konieczne do realizacji
zadan hufca okre§lonych w Statucie ZHP, uchwatach wtadz wyzszego szczebla i zjazdu hufca.

§3
Tryb powotania i odwotania komendanta i komendy hufca w catosci, jak i poszczegdlnych jej
cztonkow okresla Statut ZHP (rozdziat 6 1 7).

§4
W sktad komendy hufca wchodzi 7 0s6b w tym:
- komendant hufca,
- zastgpca komendanta hufca ds. programowych,
- zastgpca komendanta hufca ds. organizacyjnych,
- skarbnik hufca,
- ksiegowa hufca,
- szef biura hufca (protokolant komendy),
- czlonek komendy ds. promocji.

Rozdzial 11
Organizacja pracy komendanta i komendy hufca

§5
1. Komendant hufca organizuj¢ prace komendy hufca i kieruje jej pracg zgodnie z § 53 Statutu
ZHP .
2. Komendant hufca w szczegolnosci:
1) zwoluje zbiorki komendy hufca,
2) ustala porzadek zbiorki i przewodniczy obradom komendy hufca,
3) nadzoruje wykonanie uchwat komendy hufca.
3. W przypadku nieobecnosci komendanta hufca zadania okreslone w ust. 1 i 2 przejmuje
skarbnik hufca lub inny cztonek komendy hufca imiennie wskazany przez komendanta hufca.
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§6
Cztonkowie komendy hufca sa odpowiedzialni za nastepujace obszary:
- Praca z kadrag — komendant,
- Program - zastepca komendanta hufca ds. programowych,
- Zarzadzanie, e-zhp - zastgpca komendanta hufca ds. organizacyjnych przy wsparciu szefowej
biura,
- Finanse — skarbnik hufca przy wsparciu ksiggowej hufca,
- Media i Promocja — cztonek komendy ds. promocji.
Szczegblowy podzial zadan w Komendzie hufca wynika ze Strategii hufca oraz opiséw
funkcji.
W ramach podziatu zadan, o ktérym mowa w ust. 2 cztonkowie komendy hufca wykonuja
przypisane im zadania, nadzoruja 1 wspieraja prace przypisanych im zespotow
W szczegodlnosci przedktadajg i referujg na zbidrkach komendy hufca sprawy nalezace do ich
zakresu obowiagzkow oraz nadzorowanych zespotow hufca — zgodnie z harmonogramem pracy
komendy na dany rok lub w miar¢ biezgcych potrzeb.

§7
Hufiec zapewnia swej kadrze mozliwo$ci ksztatcenia si¢ i zdobywania stopni instruktorskich
zgodnie z postanowieniami Systemu pracy z kadrg oraz Systemu Stopni Instruktorskich.
Hufiec planuje swoja prace w trybie rocznym, przyjmujac plan pracy hufca obejmujacy
dzialania zapewniajace realizacj¢ statutowych zadan hufca, w tym w szczegolnos$ci:
budowanie wspolnoty instruktoréw i jednostek hufca,
pozyskiwanie kadry z wewnatrz i spoza organizacji,
ksztatcenie kadry i przygotowanie do petnienia funkcji,
wspieranie kadry w petnieniu funkcji i pracy przetozonych z kadra,
pobudzanie kadry do samoksztatcenia i pracy nad soba,
wspieranie programowo-metodyczne druzynowych,
wspieranie dziatalnosci programowej i metodycznej jednostek hufca,
wspieranie organizowania HALIZ przez jednostki hufca.
Plan pracy hufca jest tworzony w drodze uzgodnienia miedzy wszystkimi zespotami lub
instruktorami hufca odpowiedzialnymi za poszczegélne dziatania, w szczegolnosci: zespotem
programowym, namiestnictwami, zespotem kadry ksztatcacej, komisja stopni instruktorskich.
Opracowanie planu koordynuje zastepca komendanta ds. programowych.

§8

1. Komenda hufca tworzy warunki do dziatania pozostalych wladz hufca, w tym zapewnia

im mozliwo$¢ publikowania decyzji i innych informacji na stronie WWW hufca i w innych
stosowanych w hufcu kanatach komunikacji.

Rozdziat 111
Tryb pracy komendy hufca

§9
Komenda hufca obraduje i1 podejmuje rozstrzygnigcia na zbidrkach zwotywanych
zgodnie z przyjetym planem pracy komendy hufca, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu (co
do zasady w pierwszy czwartek miesigca). Komendant hufca zobowigzany jest réwniez
zwola¢ zbiorki komendy hufca na wniosek co najmniej 1/3 sktadu komendy hufca w terminie
7 dni od daty ztozenia wniosku.



10.

11.

12.

O terminie zbiorki odbywajacej si¢ w terminach innych niz ustalone, komendant hufca
powiadamia wszystkich cztonkow komendy oraz zaproszonych instruktorow (listownie,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng) co najmniej na 7 dni przed terminem zbiorki.

Na posiedzenia komendy hufca kazdorazowo zapraszany jest przedstawiciel komisji
rewizyjnej hufca, ktéry moze uczestniczy¢ w catosci posiedzenia. Czlonek komisji rewizyjnej
hufca posiada gtos doradczy.

Posiedzenia komendy hufca co do zasady sg otwarte. Osoby chetne moga w nich uczestniczy¢
w przypadku braku sprzeciwu komendanta lub pozostatych uczestnikow komendy. Sprzeciw
W szczegdlnosci moze by¢ motywowany zakresem omawianych spraw lub nagannym
zachowaniem 0s0b uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 10
Decyzje komendanta hufca, a takze dzialajacych tacznie komendanta i skarbnika sa
podejmowane w formie decyzji.
Komenda hufca podejmuje decyzje w formie uchwal. Za przygotowanie projektow uchwat
odpowiada protokolant lub wnioskodawca. Za opracowanie materialu merytorycznego
uchwaly (w tym zalacznikow) odpowiada czionek komendy odpowiedzialny w zakresie
przedmiotu uchwaty.
Uchwaty komendy hufca zapadaja w glosowaniu jawnym zwykla wickszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komendy hufca.
Uchwale komendy hufca podpisuje komendant hufca lub cztonek komendy prowadzacy
zbidrke komendy hufca.
Informacja o przyjetych uchwatach komendy hufca ogtaszana jest w rozkazie komendanta
hufca. Uchwata stanowi zatgcznik do rozkazu.
Decyzje i uchwaly pozostatych wladz hufca oglaszane sa w rozkazie komendanta hufca
na wniosek danej wladzy lub w wyniku decyzji komendanta hufca. Odpowiednia uchwata
stanowi wowczas zatacznik do rozkazu.
Rozkazy oraz uchwaly, o ktorych mowa w ust. 5 i1 6 s3 niezwlocznie publikowane na stronie
WWW hufca. Informacja o publikacji podawana jest do informacji na stronie WWW.
Decyzje i uchwaly wtadz hufca sa przesytane do biura hufca oraz do komendy choragwi.
Komendant hufca lub komenda hufca moga wylaczy¢ z obowigzku publikacji calos¢ lub czes¢
swojej decyzji zawierajaca:
- dane osobowe,
- informacje stanowigce w mys$l przepisbw prawa powszechnego ,tajemnice
przedsiebiorstwa” ZHP lub podmiotéw od niego zaleznych.
Decyzje, o ktorych mowa w ust. 9 sg udostepniane w lokalu hufca na Zadanie: komisji
rewizyjnej hufca, sadu harcerskiego, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach takze innym
instruktorom hufca — za zgoda komendanta hufca.
Decyzje, 0 ktorych mowa w ust. 9 sg udostepniane komendantowi choragwi i komendzie
choragwi.
Uchwaty komendy hufca i decyzje komendanta niezgodne ze Statutem oraz decyzjami
i uchwatami wtadz wyzszego stopnia sga niewazne. Niewazno$¢ stwierdza wlasciwy organ.

§11
Uchwaty komendy hufca moga by¢ podejmowane w trybie obiegowym, z uwzglednieniem
postanowien § 9.
Uchwaly w trybie obiegowym podejmowane sg w glosowaniu elektronicznym (poprzez
wiadomosci mailowe).



W glosowaniu obiegowym obowigzkowo nalezy zapewni¢ udzial przynajmniej jednemu
cztonkowi komisji rewizyjnej.

Glosowanie w trybie obiegowym rozpoczyna mail wprowadzajacy, w ktérym musi zostaé
podany doktadny termin zakonczenia glosowania. Otrzymanie maila nalezy niezwtocznie
potwierdzi¢. Zatacznik do maila wprowadzajgcego stanowi projekt uchwaty wraz
z zalgcznikami.

Okres glosowania w trybie obiegowym nie moze by¢ krotszy niz 3 dni.

Wyniki glosowania lub niewazno$¢ gltosowania wnioskodawca (komendant) przedstawia
W ciaggu doby od momentu zakonczenia gtosowania.

§ 12

Z kazdej zbiorki komendy hufca sporzadza si¢ protokot. Protokét podpisuja obecni
cztonkowie komendy hufca oraz protokolant. Wzor protokotu zbiérki komendy hufca stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Protokot powinien zawiera¢ w szczego6lnoscei:

1) datg i numer kolejny zbiorki

2) wskazanie osoby prowadzacej zbidrke i liste uczestnikéw zbiorki

3) porzadek zbiorki

4) tres¢ podjetych uchwat i innych rozstrzygnig¢

5) okreslenie terminu realizacji podjetych uchwat i 0sob odpowiedzialnych za ich

realizacje

6) okreslenie terminu kolejnej zbiorki komendy hufca.

Protokot jest zatwierdzany najpozniej na nastepnej zbidrce komendy hufca.

Rozdzial IV
Organizacja pracy zespolow hufca

§13
Realizujac statutowe obowiazki komenda hufca moze mianowa¢ instruktorow lub powolywac
stale badz dorazne zespoty.
Komenda hufca powotujac zespdt roboczy okre§la jego sktad personalny, kompetencije
(zadania) oraz wskazuje odpowiedzialnego cztonka komendy hufca, ktory nadzoruje i wspiera
prace zespotu.
Powotanie zespotu i regulamin jego dzialania komendant hufca podaje do wiadomosci
W rozkazie.
Komenda hufca moze takze zapewni¢ realizacj¢ swych statutowych zadan przez zapewnienie
kadrze i srodowiskom hufca dostgpu do dziatan zespotdéw miedzyhufcowych, choraggwianych
lub centralnych.



